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คู่มือสําหรบัประชาชน: การขออนญุาตดดัแปลงหรือใชท้ี่จอดรถทีก่ลบัรถและทางเข้า – ออกของรถเพื่อการอ่ืน 
ตามมาตรา 34 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:  องคก์ารบริหารส่วนตําบลเมืองพะไล  อําเภอบัวลาย  จังหวัดนครราชสีมา 

 
1. ชื่อกระบวนงาน:การขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถท่ีกลับรถและทางเข้า - ออกของรถเพ่ือการอ่ืนตามมาตรา 34 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผังเมือง 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมภิาคและส่วนท้องถิน่ (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ใหอํ้านาจการอนญุาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

6. ระดบัผลกระทบ: บริการที่มคีวามสําคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พืน้ที่ใหบ้รกิาร: ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบงัคบั/ข้อตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงข้อบัญญติั

ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 45 วัน 

9. ข้อมูลสถิต ิ
 จํานวนเฉลี่ยตอ่เดือน0  
 จํานวนคําขอที่มากทีส่ดุ 0  
 จํานวนคําขอทีน่้อยทีส่ดุ 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สําเนาคู่มือประชาชน] การขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถท่ีกลบัรถและทางเข้า - 

ออกของรถเพ่ือการอ่ืนตามมาตรา 34     21/05/2558 16:18  
11. ช่องทางการใหบ้รกิาร  

สถานที่ให้บรกิาร ทีท่ําการองค์การบริหารส่วนตําบลเมืองพะไล 59 ม. 9 ต.เมืองพะไล อ.บัวลาย จ.นครราชสีมา   
รหัสไปรษณีย์  30120 โทรศัพท์  044 495009  /ติดต่อด้วยตนเอง  ณ  หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
 

12. หลกัเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
  ห้ามมิให้ข้าวของหรือผู้ครอบครองอาคารที่ต้องมีพ้ืนที่ หรือสิ่งก่อสร้างขึ้นเพ่ือใช้เป็นที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเข้า
ของรถตามที่ระบุไว้ในมาตรา 8 (9) ดัดแปลงหรือใช้ยินยอมให้บุคคลอ่ืนดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออก
ของรถน้ันเพ่ือการอ่ืน  
  ทั้งน้ี ไม่ว่าทั้งหมดหรือบางส่วน เว้นแต่จะได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น ข้อห้ามตามวรรคหนึ่งให้ถือว่า
เป็นภาระติดพันในอสังหาริมทรัพย์น้ันโดยตรงตราบท่ีอาคารน้ันยังมีอยู่ ทั้งน้ี ไม่ว่าจะมีการโอนที่จอดรถ ที่กลับรถและ
ทางเข้าออกของรถน้ันต่อไปยังบุคคลอ่ืนหรือไม่ก็ตาม 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รบัผดิชอบ 
ที ่ ประเภท

ขั้นตอน 
รายละเอียดของ

ขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ย่ืนขออนุญาตดัดแปลง
พร้อมเอกสาร 
 

1 วัน กองช่าง 
อบต.เมืองพะไล 

(องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใน
พ้ืนที่ที่จะขออนุญาตดัดแปลง
หรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถและ
ทางเข้า-ออกของรถเพ่ือการอ่ืน) 

2) การพิจารณา 
 

เจ้ าพ นักงานท้องถิ่น
ตรวจพิจารณาเอกสาร
ป ร ะ ก อ บ ก า ร ข อ
อนุญาต 
 

2 วัน กองช่าง 
อบต.เมืองพะไล 

(องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใน
พ้ืนที่ที่จะขออนุญาตดัดแปลง
หรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถและ
ทางเข้า-ออกของรถเพ่ือการอ่ืน) 

3) การพิจารณา 
 

เจ้ าพ นักงานท้องถิ่น
ดําเนินการตรวจสอบ
การใช้ประโยชน์ที่ ดิน
ตามกฎหมายว่าด้วย
การผังเมืองตรวจสอบ
สถานที่ก่อสร้างจัดทํา
ผังบริเวณแผนที่สังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืน
ที่ เ ก่ี ย ว ข้ อ ง เ ช่ น
ป ระก าศ ก ระท รว ง
ค ม น าค ม เรื่ อ ง เข ต
ป ล อ ด ภั ย ใ น ก า ร
เ ดิ น อ า ก า ศ เ ข ต
ปลอดภัยทางทหารฯ
และพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
 

7 วัน กองช่าง 
อบต.เมืองพะไล 

(องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใน
พ้ืนที่ที่จะขออนุญาตดัดแปลง
หรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถและ
ทางเข้า-ออกของรถเพ่ือการอ่ืน) 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมี
มติ 
 

เจ้ าพ นักงานท้องถิ่น
ตรวจพิจารณ าแบบ
แปลนและพิ จารณา
ออกใบอนุญาต (อ.4) 
และแจ้งให้ผู้ขอมารับ
ใบ อ นุญ าต ก่ อสร้ า ง
อ า ค า ร  (น .1) 
 
 

35 วัน อบต.เมืองพะไล (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใน
พ้ืนที่ที่จะขออนุญาตดัดแปลง
หรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถและ
ทางเข้า-ออกของรถเพ่ือการอ่ืน) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน 
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14. งานบริการนี้ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดําเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบบัจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรบัย่ืนเพิม่เติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิม่เติม หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบบัจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) คําขออนุญาตดัดแปลงหรือ
ใช้ที่จอดรถท่ีกลับรถและ
ทางเข้าออกของรถเพ่ือการ
อ่ืน (แบบข. 4) 

- 1 0 ชุด - 

2) โฉนดที่ดินน.ส. 3 หรือ
ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุก
หน้าพร้อมเจ้าของที่ดินลง
นามรับรองสําเนาทุกหน้า 

- 0 1 ชุด - 

3) หนังสือยินยอมของเจ้าของ
ที่ดินที่ใหใ้ช้เป็นที่จอดรถ 
(กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่
เจ้าของที่ดิน) 

- 1 0 ชุด - 

4) หนังสือมอบอํานาจเจ้าของ
ที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญาต
ไม่ใช่เจ้าของที่ดิน) 

- 1 0 ชุด - 

5) สําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชนและทะเบียนบ้าน
ของผู้มีอํานาจลงนามแทน
นิติบุคคลผู้รับมอบอํานาจ
เจ้าของที่ดิน (กรณีนิติบุคคล
เป็นเจ้าของที่ดิน) 
 
 

- 0 1 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิม่เติม หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบบัจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

6) หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของผู้ออกแบบและ
คํานวณ (กรณีเป็นสิ่งที่สร้าง
ขึ้นเป็นอาคารเพ่ือใช้เป็นที่
จอดรถ) 

- 1 0 ชุด - 

7) หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุมของ
ผู้ออกแบบสถาปัตยกรรม 
(กรณีที่เป็นสิ่งที่สร้างขึ้นเป็น
อาคารเพ่ือใช้เป็นที่จอดรถ) 

- 1 0 ชุด - 

8) หนังสือแสดงความยินยอม
ของผู้ควบคุมงาน (แบบน. 
4) (กรณีที่เป็นอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู่ในประเภท
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

9) หนังสือแสดงความยินยอม
ของผู้ควบคุมงาน (แบบน. 
4) (กรณีที่เป็นอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู่ในประเภท
วิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

10) แผนผังบริเวณแบบแปลน
และรายการประกอบแบบ
แปลน 

- 5 0 ชุด - 

11) รายการคํานวณโครงสร้าง
พร้อมลงลายมอืช่ือเลข
ทะเบียนของวิศวกร
ผู้ออกแบบ (กรณีที่เป็นสิ่งที่
สร้างขึ้นเป็นอาคารเพ่ือใช้
เป็นที่จอดรถ) 

- 1 0 ชุด - 

12) สําเนาใบอนุญาตก่อสร้าง
อาคารหรือดัดแปลงอาคาร
หรือเคลื่อนย้ายอาคารหรือ
เปลี่ยนการใช้อาคาร 

- 1 0 ชุด - 
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16. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลกัเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบบัที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญตัคิวบคุมอาคาร

พ.ศ. 2522 
ค่าธรรมเนียม   0 บาท 
หมายเหตุ - 

 
17. ช่องทางการรอ้งเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตําบลเมืองพะไล  59  ม.9 ต.เมืองพะไล อ.บัวลาย จ.นครราชสีมา  

30120  เบอร์โทรศัพท์ 044 495009  / www.muangpalai.go.th  
2) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหต ุ
- 

 
 

วันทีพ่ิมพ ์  

สถานะ  

จัดทาํโดย นายชัย  การสร้าง 
ตําแหน่ง ผู้อํานวยการกองช่าง 
องค์การบริหารส่วนตําบลเมืองพะไล        
อําเภอบัวลาย  จังหวัดนครราชสีมา   สถ.มท. 

อนุมัติโดย นายกองค์การบริหารส่วนตําบลเมืองพะไล 

เผยแพร่โดย นายพรชัย   ธงอาจ 


